M ANUEL D’ UTILISATION DE LA SALLE DES MARCHES
APPEL D’OFFRES OUVERT
ACCES ENTREPRISES

Version 7.4

achatpublic [efelag

Vous allez utiliser les services en ligne de ldegpfarme de dématérialisation de la Salle des
Marchésachatpublic.com.

Ce document vous montre étape par étape, et d&raalhistrée, comment :

- consulter les appels d’offres
- télécharger un dossier de consultation
- répondre & une procédure dématérialisée
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1 Avertissement : éléments indispensables

Pour accéder aux différents services d’achatpwablna, vous devez vous assurez que vous
possédez tous les éléments nécessaires a soroforartient.

1.1 Pour télécharger un DCE : les pré-requis techniques

Afin de pouvoir utiliser I'espace de téléchargemsdturisé d’achatpublic.com, vous devez
télécharger et installer deux éléments logiciels :

- Les certificats achatpublic.com

- La Machine Virtuelle Java.

Aucun téléchargement de DCE ne sera possible slaaeséléments ne sont pas installés.
Vous pouvez télécharger ces pré-requis technig@sitgment sur le site achatpublic.com.
Reportez-vous au Manuel d’installation « Entre@isgour connaitre la procédure.

1.2 Pour déposer une réponse a une consultation : Letifieat de
sighature

Comme lors d’une procédure traditionnelle, vous &aus de signer les documents de votre
réponse a une consultation. Pour déposer une srgnair un document électronique, vous
devez posséder un certificat de signature élecioeni

1.2.1 Qu'est-ce qu'un " certificat de signature électronque "?

Un Certificat de signature électronique s’apparént@e carte d’identité électronique (nom et
prénom de la personne, nom de I'entreprise, ..8stlipersonnel et délivré généralement sur
un support physique sécurisé (clé USB ou carteca pasentiellement).

Dans le cadre de la dématérialisation des marahidlecp, I'entreprise candidate obtiendra un
certificat de signature pour lI'un de ses membreayair une personne habilitée a engager son
entreprise dans la réponse a un marché public.

Il existe plusieurs niveaux classe de certifica&nis en fonction de leur degré de sécurité.
Pour que votre signature soit reconnue comme vahdéa plateforme achatpublic.com, vous
devez posséder un certificat de classe 2 ou 3.

1.2.2 Comment se procurer un certificat de signature élg¢oonique?

Un certificat s’obtient auprés d’'une autorité detifieation dont le métier consiste a vérifier
l'identité du demandeur (votre nom, votre fonctide,nom de votre société ou de votre
organisme...) avant de lui délivrer deux élémentsmémentaires : une carte & puce ou une
clef USB contenant une clef privée, qui est pragueporteur et qui ne peut jamais étre vue
d’'un tiers ; un certificat contenant la clef publégcorrespondant a la clef privée, ainsi que des
informations d’identité sur le porteur et des dadesvalidité. L’autorité de certification a
laquelle vous demanderez votre certificat s’engager les informations que vous lui aurez
fournies. Elle mettra a jour votre certificat enscde modification de vos données
personnelles, ou si vous révoquez votre outil défication.

Vous devez donc vous mettre en relation avec utwigude certification afin d’obtenir votre
certificat de signature



2 Consulter les appels d’offres

2.1 Accéder a la salle des marché - coté entreprises

Cliquez sur le lien &echercher une R
|t t. » .t 7 d | t. h Entrepriseaes o&s
consultation » situe dans la partie gauche ¢ e cherch B
la page d’accueil du sitachatpublic.com conzultation ac
pour accéder a la page d’accueil de la sgl = Snoienens oz
, P . - - J&Em
des marcheés dédiée aux entreprises. Sorer e den
configuration L= P
= Con=sultation de test =y
= Cocurmentation e
A o
= Autorités de Lok
Certitication Soo
=  uUtilitaires irl"_'.‘:"
2.2 Rechercher une consultation
Rempllssez Ies Rechercher un avis annuel
Ch a_m pS Critéres de recherche
correspondant a
Votre recherche s Objet de larecherche Taus v
pu|s Cllquez Sur « Référence publique
« recherche» » Organisme
SI Vous « Type de procédure Tous v
souhaitez avoir |+ Twedemane Tous v
la liste compléte |- cowcrv 334110004 E——
des Recherche de toutes les consultations comportant au moins ce code CPV.
s Intitulé
consultations,
Cllquez *  Lieu de passation : Région Département
directement sur Torios ] [Tows 3

«recherche».

La «référence publique» : il s’agit de la référence donnée par la persgublique a sa

consultation.

Date limite de remise des plis

=3 Recherche

22 .f12 12005 I:I OCejourexactement OJusqu'é e jour @Aprésce]our

Recherche de toutes les consultations se terminant A cette date ou se terminant entre aujourd'hui et cette date

«L’organisme » : il s'agit de la personne publique, de I'entjté passe le marché.

«L'intitulé » : il s'agit du nom donné par la personne puldigsa consultation.

«Code CPV» : Un lien permet de voir la liste des codes GRNM’est pas connu. Dans la

liste, un clic sur un code CPV, l'inscrit dans lemp correspondant.




Astuces :

L

*

Plus vous utilisez de criteres de recherche, phus Vimitez le nombre de résultats.

Si vous ne vous souvenez, par exemple, que desairemiers chiffres, la recherche
Vous renverra toutes les consultations contenantoées CPV commencant par la
méme séquence de trois chiffres.

Vous pouvez n’entrer qu’une partie d'un champ.&a@ample, si vous recherchez une
consultation du Conseil Général de la Haute Savmis pouvez indiquer simplement
le mot « Savoie » dans le champ « Organisme ».

Rentrer un mot ou une expression ayant une symtarerecte engendrera un échec
de votre recherche. Par exemple si dans le chaggmisme vous indiquez « Conseil
Général de Haute-Savoie » au lieu de « Conseil @Edé Haute Savoie », votre
recherche n’aboutira pas.

Essayez de vous limiter aux critéres dont voussies
Recherche sur le lieu de passation par Région oDéaartement

La liste des consultations BT
correspondant  a
criteres  de
apparait.

Cliquez sur une
consultation pour en faire
apparaitre les détails.

VOC Résultat de la recherche : 1 consultations.
<

Fourvisualiser le détail d'une ibles. cliquersur la ligne comnespondante.

recherche

naférence
Intitulé
emz0051108

Type de procédure

Organisme

Type de marché Date limite
Appel d'Offres Ouvert

em20051108 Fournitures

Ministére de 1a Démat.

09/1142005 - 12:21

<< < Page| 1 i1 > 2>

Four trier les résultats de votre recherche, cliquez sur 'entéte de |a colenne a considérer en priorité.

[ = Modifier ma recherche | [ = Mouvelle recherche |

- Tri par référence
par défaut ;
- Tri par date limite

de remise des plis possible

Détail de la Consultation

‘ Type de procédure : Appel d'Offres Duvert

CAvis

_ Type de marché : Fournitures

_ Description : em20051108

_ Lieu d'exécution : Paris Cette fenétre reprend Ies
\Wwe de lasalle: & novembre 2005 - 13h48 (heure de Paris) z . .

“Nouvelle recherche : détails de la consultation

_ D“a‘t:s:len:‘:e (.Ie A(Iepq;to:lre's |)||T: :cr:t\r:mbre 2005 - 15hZ21 (heure de Faris) avec entre autres : Ia daj

limite de remise des plis

Toutes les actions possibles
sur la consultation :

* Télécharger I'avis

* Télécharger le DCE

* Déposer une réponse

* Correspondre avec la
personne publique

Lots :
N de lot Intitul &
1 tables

2 chaises

et I'intitulé des lots.

e



3 Télécharger un DCE (Dossier de Consultation des Erdprises)

Détail de la Consultation

Cliquez sur ©©DCE » pour (= ey Tt 4

accéder au DCE de la
consultation.

Type de procédure : Appel d'Of
Type de marché : Fourniture:
Description : emz00511

Lieu d'exécution : P ariz



3.1 S’identifier
Pour accéder au téléchargement du DCE, vous dexexzigentifier, cette procédure équivaut

a remplir le

registre de la personne publique.

Si vous pos

confort, renseignez votre
identifiant et votre mot de passe
et valider en haut et a dro

sédez un compte

Identifiant

Mot de pass

—

Valider

“ous ne possédez pas encore de compte confort ©

de dates, du cahier des charges, ete
Civilite® Monsieur e E-Mail"
Hom* Adresse”
Frénom® Adresse
Raison sociale” [
SIREN ville™
Pays France M Ut

" champs obligatoires

14 té14ohargé. Ces données seront utilisées pour sonstituer le registre des retraits pour 1a consultation |
i bligatoires ne pas au sandidat de resevoir des informations envoyges par

ailleurs, 'absence de renseignements dans les champs obligat; Empéche |a validation du fi [

Attention les inform ations que wous allez saisir sont importantes. Elles vous permettront taut au long de 12 pracédure de recevair les infarmations relatives 3 1a

En walidant le formulaire, le candidat aceepte que ces données soient collectées par achatpublic.com afin d'gre transmise 3 1a pesonne publique dont le DCE a

ng|
a

2

- Valider

Confermément 3 |a loi dite « informatique et libertd janvier 1978, le candidat bénéficie d'un droft
le concernant. £'il souhaite exercer un de sg TE. il doit< adresser au service compétent de 1a persan
(les coordonnées du service seront & s dans le couriel de confirmation).

3.1.1 Le compte confort

Cliquez sur
pour créer,

retrouver votre mot de

asse od Ifler Votre tzehnigues . = Objet de larecherche Tous w
p ’ s« Référence publique
mot de passe... o

Compte confort :

Type de procédure

Fourvous eréer un compte, le DLk L Tous W

modifier, retrouver votre mot de N

passe, modit 4 td s« Type de marché Tous 7

passe.|.

I_) Acces «  Intitule
Support: *  Lieu de passation : Région Département
fin d; e aider 3 tilicer]

« Acces »
modifier,

T préor equis technigues : .
Criteres de recherche
Pour accéder aux avis, aux dossiers
de consultation et répondre aux
censultations, vous devez vous
reporter aux pré-requis

Sinon, remplissez le formulaire
d’identification et validez en bas et 4
gauche.

Rercherche une consultation

Recherche un awis annuel

3.1.1.1Création du compte confort

Information Entreprise

Vous possédez déji un com

Mot de passe perdu?

pte confort : Identifiant

— Valider

Mot de passe

Aftention las informatians que vou:

Civilité

= ehamps abligataires

En walidant le formulaire, | candi

Monsieur

&te télachargé. Ces données seront utilisées

Wous ne possédez pas encere de compte confert :

= allez saisi sont importantes. Elles vous parmastiront tout au lang e 13 procédure de racavair les inform ations relstives 3 1a

procédurs : modifications de dates, rectificatits du cahier des charges, stc

3 E-Mail*
Hom™ Adresse”
Prénom® Adresse
Raison sociale™ (=
SIREN wille™
Pays France Tel. Fax.

idat aceepte gé ces données soient collectées par achatpublic.com afin d'étre fransmise & 1 persenne publique dont le DCE a

ur constituer le registre des retraits pour la consultation laneée parla pesenne publique. Ainsi, les ereurs dans les

ne
ailleuts, Mabsense de renseignem

=2 Valider

fias au candidat de recevair des informations emvayées par la persanne publique dans le cadre de la procédure. Far

Conformément 4 1 loi dite « infarmaAfque et libeté » du 6 janvier 1975, le candidat bénéficie d'un drait d'aceés, de rectification et de suppression des données
le cancemnant. £l souhaite exerogfun de ses droits, il doit Sadresser au service compétent de |a pesonne publique pour laquelle il souhaite se porter candidat
(les soordonnées du senvise seront enwoyées dans le couriel de confimation)

;s?é\gs shamps obligatoires emp&she |2 validation du formulaire ce qui rend le télEchargement du DGE impossible

Remplissez le formulaire
d’identification et validez en bas et 2
gauche.




3.1.1.2Retrouver votre mot de passe

Vous avez déja un compte confort mais v
avez perdu votre mot de passe :
Cliguez sur anot de passe perdu »

D

Mot de passe perdu ¥

Une fenétre apparait, indiquer votre adress
mail et cliquez sur Kecevoir mon mot de
passe».

5 A https:/fwww-integration.achatpublic.com/sdm/ent/compteconf. .. EIIE\F‘S__(I

Information Entreprise

Siwous avez perdu votre mot de passe. remplissez
(Un mail twos informations de

le champs Email et "Validez".
Wous 5213 envoyé)

[= Recevoir mon mot de passe |

3.1.1.3Modifier votre mot de passe

Une fqls votre Identifiant | |
identifiant et votre mot
de passe indiqués’ Mot de passe | | I —3 Valider I
cliguez sur &/alider »
Un récapitulatif des
inform ations’ que VOUS Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :
avez Sa|S|, appara’l‘t Vous: Mile MAUPIN EMMANUELLE
Votre entreprise : HD:_E :;: rrrrrrr

Pour changer votre mot de passe, cliquez
« changer de mot de passe

Ssur

Changerde mot de passe

<2 https:/fwww-integration.achatpublic.com/sdm/ent/compteconf. .. E||E|E|

Une nouvelle fenétre apparait.
Entrer votre mot de passe actuel
Entrer ensuite votre nouveau mot de passs

Information Entreprise

et confirmer ce nouveau mot de passe. Ancien mat de passe ]
Une fois ces différentes étapes effectuées
Confirmer votre nouveau mot de passe I:I

cliquez sur &/alider ma modification de
mot de passe».

|=» valider ma modification de mot de passe |

« suite » : acces a la fiche « recherch
une consultation.
« modifier » ;: modification des

1l

-~

—> Modifier

|=» Supprimer ce compte |




informations que vous avez saisi.
«supprimer ce compte» :
suppression de votre compte confort.

» Les données collectées n'ont qu'une seule fonctrenseigner le registre des retraits

et dépbts de la consultation.

»~ C’est grace a ces informations qu’achatpublic.carmar@ vous tenir au courant de
I'évolution de la consultation (mise en ligne d’'mpuveau document, candidature

admise,
renseignements fournis.

notification de marché etc...) veuillez \vérif I'exactitude des

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :

Vous: hille WAURIN EMMANUELLE

emmanuelle.maupin@achatpuldic.com

SA
107 avenue parmentier

Votre entreprise : 75011 - PARIS

Tel:- Fax
France

La confirmation déclenchera le téléchargement du DCE:

Ref AP.C : CSL_2005_urhObLU=QfB

Intitulé : emz0051108

Organi : Ministére de la Démat.
Confirmez la
|eCture de Ia l:l Je cerifie avoir pris connaizsance de la Charte d'Uilization du senrice
Charte

|=>  Confirger

Cette adresse nous permet de vous tenir infarmés des &wolutions de |a consultation.

Vérifiez I'exactitude des
informations saisies

Confirmez pour accéder a
I'espace de téléchargement

3.2 Telécharger le DCE

3.2.1 Demande de DCE sur support physique

Vous pouvez demander que le DCE vous soit transanign support physique (papier ou cd-

rom) uniquement si la personne publique vous em t¢df possibilité.

. & novembre 2005 - 13046 (heure de
[ deesrtzip

- Téléchargement partiel(  papier

Le document peut étr
demandé sur un
support physique :
cliquez sur qapier »

D

Une fenétre apparait et vous informe gquirmail va étre envoyé a la personne en charge
de la consultation, qui vous transmettra les docunmts conformément au réglement de la

consultation ».

-9-



Microsoft Internet Explorer

P ) Unmail va &tre envoyé & la personne en charge de la consultation, qui vous transmettra les documents
\-f/ conformément au Réglement de la consultation

K ] [ Annuler

3.2.2 Teléchargement complet
Cochez les cases

associées aux
docu ments d u DC E Liste des documents disponibles :

a télécharger et . :
. T I
Conflrmez en D dokt zip Sn?vemhr22005-13hdﬁ Cheure de

validant sur o

Téléchargement partiel papier

P

« télécharger»
[§__Telcharger )]
~——

Cliquez sur le
bouton «choisir un
répertoire » afin de Télécharger
définir —
'emplacement du

DCE a télécharger

Chemin de destination : choisizsez le vépertoire o seront sauvegqardés ves documents

% ] Enregistrer

Sélectionnez le repertoire | === Bt ¥ g oEaE |
de destination et cliquez L G ——
sur le bouton i

-

« Enregistrer ».

Une fenétre de
confirmation apparait :
cliquez sur OK »

=
T
@
2
2
a
L \\
5 .
a
=
@

Poste de travail

L'ﬁf

Mo de fichier ; LNuuveau dossier § '

Faveris 125234 | Ficpiars dutype ‘Tuus les fichiers 20| ahnley

Cliquez sur

212 Citle du Téléchargerment : C:\ .. pin ACHATPUBLIC \WMes docurments\corsultation\réponzel,
« Télécharger»

Télécharger D

-10 -



Alafin du

téléchargem e nt, Cible du Télchargement : ©:\ ... pin ACHATPUBLIC\Mes docurnents\consultation\riponsel
. i Choisir Répertoire | Re-Télécharger
cliquez sur Retour »
Terminé
'

Le DCE téléchargé est disponible au format .zipsdantre répertoire de destination.

3.2.3 Téléchargement partiel

» \ous pouvez opter pour ne télécharger que les dentgmui vous intéressent (par
exemple dans le cas ou vous ne souhaitez téléchgugdes documents concernant
certains lots).

« L’option « Téléchargement partiel » vous permet&geant de visualiser le contenu
des dossiers du DCE

C | | q uez sur Liste des documents disponibles :

« Téléchargement
i pocuments ______Joateduazat |
par“el » . Date du dénot D d pport physig

) ] bre 2005 - 12h46 th d o . .
[] deewizip P:'?S‘;em e (heure de Telechargement partiel papier

[] dee-wt-Annexet.zip i:lios‘;emb'e 2005 - 15h33 (heure de Téléchargement partiel non disponible

- Télécharger

Sélectionnez les

dOCU ments qU| Choisissez les fichiers cormespondant 3 votre choix de téléchargement pariel
vous Interessent et
COCheZ SUf Lie de documents disponibles pour : dee-vil.zip déposé le 8 novembre 2005 - 13h46 (h
he
« Te|eChaI’gel’ » Houveau dossier Ceear.doo
Ceert.doo
Cre.dos
e —
| € Télécharger ) |
S ——
CliqueZ sur le bouton themin de destipaerr=e pin. ACHATPUBLICY Mes documents' consultation’,réponse

«choisir un répertoire »
afin de définir
'emplacement du DCE a
télécharger

Chaisir Répertaire Télécharger

-11 -




L . , . Envegistrer dans |F,_=1.:unsuna|mn t| b JEiEI
Sélectionnez le répertoire de =
destination et cliquez sur le bouton = —
. chocumerts
« Enregistrer » Lﬁ
=
Eu:'eau
‘ &
Mes documerts
|
o
Dnsle%%ava\l
‘E’; Hom de fichier I . |W |
Favoris r8seal | iiors dutype:  Tous les fichiers IEHrEDIStrEiIE Fifuler

Cliquez sur
« Télécharger»

Cible du Téléchargement : C:% ... emaupin.ACHATPUEBLIC" Mes documents consultation’, PLI",

Choisir Répertaire Télécharger ’
e —

Cible du Téléchargement : C:% ... emaupin.ACHATPUBLICY Mes documents® consultation®, PLI",

Re-Télécharger

Cliguez sur «Retour » »

+ Le DCE partiellement téléchargé est disponiblecamét .zip dans votre répertoire
de travail au nom de partiel-dcevX.zip.

4 Reépondre a une procédure dématérialisée

Détail de la Consultation

Type de procédure :

Fiche consultation(]| P o

Depuis la fenétre « détail de la

|

consultation », cliquez sur le bouton Type de marché : Fouritures
« Répondre » Urépondre Description : em20051108
Lieu d"exécution : P aris

Date d'ouverture de la salle: 8 nowvemhbre 2005 - 13hd8 (heure de P:

Date limite de dépét des plis : 9 nowembre 2005 - 18h21 (heure de P:

Il reste 1 jours) paur répondre & cette consultation

Lots:

MN® de lot Intitulé
1 tables

2 chaizes

» Pour l'identification, reportez-vous a la sectiaft 3

-12 -



4.1 Création du pli de réponse

4.1.1 Sélection d’'un répertoire de travail

Votre travail doit étre
sauvegardé dans un
répertoire existant et
vide.

Cliquez sur
« Parcourir »

Le répertoire contient
toutes les informations
sur le pli en cours de
constitution et
contiendra une copie du
pli envoyé ainsi que les
preuves associees.

Sélectionnez votre
répertoire et cliquez sur
«Ouvrir »

Répondre a une consultation

Aucune enveloppe lisible sélectionnée

Etat

Hom enveloppe

Sélectionnez un répertoire de sauvegarde pour votre nouveau pli. Il va regrouper vos différentes enveloppes
candidatures etfou offre(s). Ensuite, donnez un rem & votre travail,

Hinate

Remarques ; Une fois que vous aurer choisi votre répertoire de garde sur votre

rlessapez pas d'en modifier manuellement le contenu. Ne le déplacez pas, ot n'en changez pas non plus le nom.

£ effet, vous Hsquesier de ne plus pouveir § résccéder 3 partiv du meny "Mes consultabin
Répertoire de sauvegarde : =
e

Nom i donner 3 votre travail 1 (charnp obligatoire)

L= 8/11/2005 12:18 (heure de Pariz) il vous restait 1 jour 3 minutes.

H

Wérification du
dépit

Constitution des

Création du
Ii enveloppes

Sélection des
enveloppes

| Temps estimé d'émission(a 128 Kbits /s):

| Taille estimée du pli: 0 Octets

2 Sélection du répertoire de sauvegarde de votre pli @

el
’Vveunlez sélectionner le répertaire de sauvegarde de vatre pli. ‘

Le choix de ce répertoire est définitif : wous ne devrez ni le renommer nile deplacer.

Rechercher dans :

! 3 |
Mes

docuents
récerts

;]
H

Bureau

=/

|Mes documervtsi

I2) réporse ™

C———

3 o[@=

[ ]
Poste de travail | Mom de fichier : | 1. ACHATPUBLICMes documentsiconsuttationtréponseRLI QUi

— Do ]

Fichlers dutype:  [Tous les fickiers El

4.1.2 Nommer votre travalil
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Remplissez le champNom a
donner a votre travail »

Cliquez sur le bouton

« constitution des
enveloppes» ou sur le bouton
« suite »

Répondre & une consultation

Etat

MNom enveloppe

| | candidature Hon chiffrée

Sélectionnes un répertoire de ssuvegarMagour uotre nouvesu pli. 1 vs regrouper vos différentss snueloppes :
candidstures et/ou offre(s). Ensuite, danm
: Une fois que vous aurer chois] wotre oire de sauvegarde sur wotre ordinateur,

dpiacer pas, ot n'en changez pas non plus le nom

rreny “Mes consulations”.

Remarques
n'essapez pas d'en modifier manueliement e conteny.
En effet, vous risqueriez de me plus pouvoir y réaccéder & pa.

Répertoire de sauy. Mes documentsiconsultationtrép

A donner & votre travail : (charmp obligataire

lLe 8/11/2005 18:18 (heure de Paris) il wvous restait 1 jour 3 minutes,

Aucune enveloppe lisibie sélectionnde

Constitution des
enveloppes

sélaction des
enveloppes

e H H H népdt du H

wérification du
dapit

Quitter Aide

Taille estimée du pli: 0 Octets

Temps estimé d*émission(a 128 Kbits/s): < 1 minute

4.2 Constitution des enveloppes

sur
les

Cliquez
Choisissez

cliquez sur wuite ».

«electionner».
lots auxquels vou
souhaitez répondre dans le pop up pu

rSélection des |

[Jiotn® - tables! s . 3
ercher 7 Favors @ Madis £} -

[J Lot n®z - chaises

HicejsauvegarderRepondreContactEnt. do?PCSLID=CS!
Accuel Mes reponses

L_2005 _urh0bUxGFE

onsultation

Suite

Etat
Man chiffrée

Nom enveloppe
| ) candidature

| Répondre ||

Choix des lots au:

Nom fichier

nouvelle fenétr

(1%

Une

apparaitre,
«Oui ».

cliquez

su Confirmation

@ Attention, vous Etes sur le paint de modifier définitivement la cormposition de votre pli.

Aprés ce chaix, vous ne pourrez pas répondre 3 d'autres lots que ceux que vous venez de cocher,

Souhaitez-vous continuer catte opération?

3 [LJ

rhioblxCf Bt

QU Rl KEpORSE

Nom enveloppe

candidature Mon chiffrée

Contenu de l'enveloppe
Nom fichier
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Cliquez sur une
enveloppe pour la
sélectionner puis
cliquez sur le bouton
«Ajouter » dans la
colonne de droite.

Ajouter les fichiers dans chaque
enveloppe constitutive de votre

réponse

Une fois que vous avez

ajouté tous vos documents

dans les enveloppes
« Candidature » et

« Offre(s) », vous devez les

signer. Cliquer sur

« signer» pour signer les
documents un a un ou sur

« tout signer» pour
I'ensemble de vos

documents par enveloppe

Dans la fenétre
« Sélection d’'un

Répondre a une consultation

Nom enveloppe
| | candidature
| ] offre-lotl

Détails du pli : réponse

Etat

Mon chiffrée
Mon chiffrée

|

Ajouter

C

’;/Dus pouvez sélectionner, un ou plusieurs fichiers

Rechercher dan:

Mes

documents
récerts

=
()
Bureau
Mes docutments

B8] orrre

BT particl-ce-vi

Poste de travail Mom de fichier

«)

[ candicature doc

Fichiers dutype:  |[Tous les fichiers

~
)

2 2[EE

| Cam )
8 G

Répondre & une consultation

(Cortenu de l'er

loppe

Meon chiffrée

s les T3 réts, signés... Wous pouvez passer au chiffrerment du pli. Choisissez

“suite"

C

certificat de

signature »,
choisissez votre
certificat et cliquez
sur «Valider ». Si

Le 8/11/2005 18:45 (heure de Paris) il vous restait 23 heures 32 minutes,
Création du Sélection des Constitution des Dépatdu ¥érification du
pli }—’| enveloppes }—’l enveloppes 4’| pli }—’| dépit
[ précedent | [ suite |[ quitter |[ Aide |
ae %]
Titulaire Autorité Date d'expiration
hiffrement-ECOLE Chiffrement Achatpublic.com 1812007 ) . b
D R F L)
\ [ valider ] [ Quitter ] m .
— = PPCSLID=CSL_2005_urh0bUsxQFEi:
| Accueil [| Mesreponses [[ Outils |

besoin, entrez le code
PIN de votre clé de
signature.

[ Répondre ||

onsultation

Etat
candidature
| offre-lotl
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Man chiffrée
Non chiffréa

(Contenu de l'enveloppe

Nom fichier Etat

offre.dac non signé




Une fois que

tous les
documents
adéquats sont
signés, vous
pouvez passer au
chiffrement

(cryptage) du pli

Le termps restant pour la réponse : trop tard pour envayer |a réponse

Création du pli '—bl Constitution des enve | Dépdt du pli

'—>| ¥arification du dépét

[ Précéde(lt ][ Suite ][ Q)itber ][ Aide ]

Taille estimée du pli: 70,5 Ko \Pﬂﬂ]nﬁﬂ-ﬂéd'émission(avec un modem 128 Kbits /s):

en cliquant sur
« suite ».
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4.3 Chiffrement du pli

Coriteni de |

Nom enveloppe Etat

Cliquez sur dancer le e —
chiffrement » pour effectuer
le chiffrement des plis

Nom fichier

candidature. doc

non signé

Attention : une fois la
procédure de chiffrement | diication ne devra étre apportée au conteny des enveloppes 3 lissue du chifframant.
effectuée, vous ne pourrez  {{
plus modifier VOS dOCUMENLS. || fou: raver e ancore mocecs s e, 3 12 formatare et sos nvelapass

Une fois que vous aursz terming, vous pourrez déposer vatre pli.

Le 8/11/2005 18:54 (heure de Paris) il vous restsit 23 heures 27 rinutes,

Chiffrernent des enveloppes

Chiffremnent Enveloppe candidature
Chiffrement Enveloppe offre-lotl
Chiffrernent terminé,

Une fois le chiffrement terminé, cliquez sur
« 0k » dans le pop up, puis suskite » dans
la fenétre principale pour passer au dépot d

oli. (&

4.4 Dépot du pli

Cliquez sur
(< deposer |e I:Inm enveloppe = Nom fi:hi Etat
|| candidaturs

1 didature. doc non signé
p|| », ( || offra-loty can

chiffrement déja effectué.

Si vous avez des modifications & faire concernant le pli ou une enveloppe,

retournez aux dtapes précédentes. Vous aurez accés & la modification du pli st/ou des enveloppes.
Wous devrez alors recormmencer la pracédure de chiffrement.

D&s que wous aurez choisi "Déposer la pli", I'application va constitusr |2 pli final & partir de ves enveloppes

et l'envoyer 3 Achatpublic.com.
7l | Déposerlepli

Le 8/11/2005 18:59 (haure ds Paris) il vous restait 23 heures 22 minutes,

a
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Lorsque le dépbt du pli apparait comme
terminé dans le pop up, cliquez suke».

Votre pli est maintenant stocké sur la plate
forme de dématérialisation

4.5 Vérification du dépot
(Contenu de lenveloppe

CHqueZSUr %;;i$ﬁg;4ggﬁgr44444444, Nom fichier Etat
« détaIIS p“ » pour j;:::nlﬂ;tfre candidature.doc non signé
visualiser les détails
du dépdt du pli
déposé puis sur

« Suite » pour

continuer.
otre pli a bien &té regu danz le délai* le : 08/11/2005 a 19:00 (heure de Paris) )
CPli racu
La réfé del Itati dante est : A 1 d
Pty e Détails du
Lidentifiant du pli que vous avez déposé est : p||

PLI_2005_SmvSnaLals i

votre pli a &b recule :
02f11/2005 & 19:00 (heure de Paris)

Date limite de remise des plis:
09/11/2005 & 18:21 (heure ds Paris)

Votre pli est arvivé dans les délais *

cliguer sur le bouton pour vérifier la prauve de dépat,

Pour obtenir les preuves de
dep,o_t _de pli, cliquez sur G
« verifier ».

Le 5/11/2005 15:09 (heure de Paris) il vous restait 12 minutes.

» La procédure dématérialisée est maintenant terminée
» Vous devez attendre le résultat de la consultation.

« Toutes les preuves (preuves de dépot d’empreineeivps de déepbt de pli, accuseés
d’envoi et de réception) ont été enregistrées damie répertoire de sauvegarde.
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Conservez-les précieusement.

« Pour visualiser les preuves, utlisez [l'outil de rifiéation de preuve
(https://www.achatpublic.com/sdm/ent/pli/verificaiDepotPli.do?PCSLID=no).
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