
ENTREPRISES

Devenez « Expert Marchés Publics » !

CYCLE EXPERT
ENTREPRISES

Un cycle de formation conçu pour les entreprises qui souhaitent développer leur activité grâce au secteur public.

1. comprendre le fonctionnement de l’Administration
2. savoir répondre à un appel d’offres public
3. connaître ses droits et les différentes possibilités de recours
4. maîtriser la dématérialisation des marchés publics

Devenez « Expert Marchés Publics » !

4 modules, en Cycle ou à la carte pour :

½ j. – 4h      Cycle Expert      Module 1      450€ nets

Objectifs
Connaître le mécanisme          

des marchés publics

En maîtriser les règles et les 

• Maîtriser le vocabulaire du contrat public, comprendre et distinguer les notions 
essentielles

Le Code des Marchés Publics : les principes et leurs conséquences

La publicité : quelles exigences de publicité pour quels montants ?En maîtriser les règles et les 
enjeux

Comprendre les attentes de 
l’acheteur public et savoir y 
répondre

Pédagogie
Session animée par un acheteur 
public pour des réponses 
concrètes et ciblées

La publicité : quelles exigences de publicité pour quels montants ?

Les procédures de marchés publics :
- Formalisées / adaptées : quels montants, quelles obligations ?
- Les différents types de procédures et leur fonctionnement

Les mécanismes du processus achat :  
- Quels en sont les acteurs et quels sont leurs rôles ?
- Les différentes phases d’une consultation, de l’avis de pré-information à l’exécution du 
marché

Répondre au besoin de l’acheteur : comprendre la notion de définition du besoin et 
éadapter sa réponse

½ j. – 4h      Cycle Expert      Module 2      450€ nets

Objectifs
Maîtriser le formalisme de la 

• Comment prendre connaissance des  pièces d’un marché public ?

- Prendre connaissance de l’avis d’appel public à la concurrence
Maîtriser le formalisme de la 

réponse à un marché public

Savoir déposer un dossier 
conforme

Comprendre les critères 
d’analyse de votre réponse

Pédagogie
Formation pratique et concrète. 

pp p
- Retirer un dossier de consultation et vérifier sa régularité (avis de publicité, règlement 
de la consultation, cahier des charges…)

Comment faire acte de candidature ?
- La forme et le contenu de la candidature
- Les précautions à prendre pour remplir les nouveaux formulaires DC

Comment présenter la meilleure offre possible ?
- La forme et le contenu de l’offre
- Les précautions à prendre pour présenter l’offre
-Les règles à respecter dans le choix des critères de jugement des offres
L’obligation de pondérer les critères de choix des offresFormation pratique et concrète. 

Etude de cas pratique : analyse 
d’un dossier de consultation, 
construction d’une réponse.

-L’obligation de pondérer les critères de choix des offres

Le délai d’engagement des soumissionnaires

Comment connaître le contenu des offres concurrentes ?
- La possibilité de réclamer la communication des pièces du marché
- Le contenu et la nature des documente communicables
- La protection du secret des affaires



Objectifs
Identifier les bons réflexes et 

les pièges à éviter

• Bonnes pratiques et pièges à éviter

• Candidature et offre : comment composer  ses enveloppes ?
• Les documents à produire : 

½ j. – 4h      Cycle Expert      Module 3       450€ nets

les pièges à éviter

Construire un dossier de 
réponse solide et conforme

Savoir réagir face au rejet de sa 
réponse

- Obligatoires ou non ? 
- Où les obtenir ?
- Comment les lire et les compléter ?

• Bien présenter sa proposition : les règles à respecter, les pièges à éviter

Vos droits, vos recours
• Les obligations de l’acheteur public / les droits des fournisseurs
• L’avis d’attribution, le rapport d’analyse : décryptage
• Votre candidature ou votre offre a été rejetée : comment  réagir ? Quels sont vos 
recours ?

Pédagogie
Un spécialiste de la réponse 

vous apporte son expérience et 
ses conseils

½ j. – 4h      Cycle Expert      Module 4       450€ nets

ses conseils.
Un avocat spécialisé répond à 

vos questions juridiques .     

Objectifs
Comprendre les enjeux de la 

dématérialisation

Maîtriser le processus de 
réponse électronique 

Savoir déposer une offre 
électronique signée et cryptée

• La dématérialisation : quels enjeux, quels outils ?

• Les prochaines échéances : vers une obligation ?
• Coûts et bénéfices de la dématérialisation pour les entreprises
• Comment garantir la fiabilité et la confidentialité des échanges avec les personnes 
publiques (signature électronique, cryptage…)

Comment trouver un appel d’offre dématérialisé ?
• Les sites de publication : journaux officiels, portails Internet…
• Quelles sources d’information pour quels marchés ? 
• Les outils de veille

Pédagogie
Cas pratiques

• Télécharger un avis, un dossier de consultation, un règlement de consultation
• Établir une correspondance électronique sécurisée
• Déposer une réponse signée et cryptée

Pédagogie
Un exposé concis pour 

comprendre et s’approprier tous 
les concepts

Une mise en pratique immédiate 
par les participants

Le Cycle Expert Marchés PublicsLe Cycle Expert Marchés Publics

achatpublic.com, acteur de référence de l’achat public en France

Filiale du Groupe Moniteur et de la Caisse des Dépôts et Consignations, achatpublic.com propose aux 
organismes publics et aux entreprises candidates aux marchés une offre complète de services destinée à 

Partenaires

Forfait 4 modules, soit 2 jours (16 heures)  : 1500€ au lieu de 1800€ nets

Les stagiaires effectuant le Cycle complet se verront remettre un certificat « Expert Marchés Publics » qui attestera de leur
connaissance du fonctionnement de l’Administration et de la réponse aux appels d’offres publics.

organismes publics et aux entreprises candidates aux marchés une offre complète de services destinée à 
accompagner la modernisation de l’achat public et à favoriser un large accès à la commande publique. 

Notre expertise se déploie sur 3 métiers :

• L’édition logicielle : avec plus de 6.000 organismes clients et 150.0000 inscrits, achatpublic.net est la 
solution de dématérialisation des procédures de marchés publics la plus utilisée en France. 
Achatpublic.com édite également e-Rédac, la 1ère solution experte de rédaction des pièces de marchés 
publics entièrement accessible via Internet (mode ASP).

• L’édition média : avec 6.000 abonnés et 70.000 visiteurs par mois, le Journal achatpublic.info et ses 
bases documentaires représentent un véritable outil de travail pour les acheteurs publics, les cabinets 
spécialisés et les entreprises qui souhaitent se positionner sur les marchés publics  spécialisés et les entreprises qui souhaitent se positionner sur les marchés publics. 

• La formation et le conseil : achatpublic.com propose et anime des rendez-vous d’information et des 
séminaires de formation sur les thèmes liés à la commande publique. NOUVEAU : service de conseil 
juridique par mail en partenariat avec un cabinet spécialisé (Chronomail AO).

Société  anonyme à directoire et conseil de surveillance au capital de 4.295.590,88 euros. R.C.S. Paris B 447 854 621
Siège social : 107, avenue Parmentier 75011 Paris. Tél. : 01 48 07 53 20 - Fax : 01 48 07 53 21. www.achatpublic.com 


