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1 Introduction

Avant de pouvoir accéder a la salle des marchés dawez avoir installé les pré-requis
techniques sur votre poste de travail et disposer certificat de signature valide.

Reportez vous au document « Installation des py@isetechniques » pour connaitre la
procédure d’installation.

Le Service support client achatpublic.com se téenbtre disposition pour vous guider dans
l'installation et l'utilisation de la salle des ncaes dématérialisés :

0 810 272 78Tprix d’'un appel local, France métropolitaine).

Email : support@achatpublic.com

2 Consulter les appels d'offres

2.1 Accéder a la salle des marché - coté entreprise s

Cliquez sur le lien «avis» situé dans la partie gauche de la page dacadeikite
achatpublic.com pour accéder a la page d’accueil de la Salle dascis dédiée aux
entreprises.

Cliquez sur le lien @vis» situé dans la| messsen esese 7 perscnne sponsabie des marches (FRYD
. , . Aprés awolr abordé les procédures concemée:

part'e gaUChe de Ia page daCCU6I| du ] SALLE DES MARCHES délais etla rédaction du procés-verbal

achatpublic.com pour accéder a la pag

¥ Consulter les archives

d’accueil de la salle des marchés dédiée &/« Rk des dessians T
. " Réponse aux e
entreprises. s e Bréves

*  Pra-reguis 01/04/2004 - 10n10
tach Les SEM ne pauvent
ik el pas ébre considérdées
rrammn e candesbeg il o

2.2 Rechercher une consultation

Mows semmas o 12 sckabee 2004,

Cliquez sur ) ouster
«rechercher une
consultation » et
accédez au formulaire
de recherche de
consultations.

Wipgaliser un guis, TElEchauger ys BCE, Déposer des guedions relgtives gy PCE Déposer yne ripgree

e
Réponses en cours Continusl ung shpondy
KN e

Prour bléchanger ks pré requis fechniquas of sinsi avoir sccds sux avis, sux dossiers da consullalion st répondre sux consulstions, cliquezis .

Afin de vous aides & ulilicer les senices ashatpublicsom.
rihisibez pas 3 contacter notre pesrice Suppedt Clients au 0 840 272 707 (Frix Sune communization locale, pastout an France) aw par
mail

suppertiBachafpubbe com



Rempllssez IeS Champsﬁeehelcllel une consubltation

correspondant & VOre | ciueree e sechorene
recherche puis cliquez
sur «recherche». I s € 7T =
. Référence publique
o Organisme
Si vous souhaitez  SEERENIEEES [Tous v/
avoir la liste compléte | - "votom Tous 8
des consultations, B S
cliquez directement
sur «recherche». T e dexdaton: A _
Toutes « || Tous b
(e

Résulat oo ba rechercho @

Four vipualipes le ditail dwne conpeilabien ot acokder aus fenclionsaliths disponibles, ciquer ser la ligne conespondanis.

Dou ble C||q uez A1 10803 i.:fi;i;l; Fiudhituded Ao vendedi 11 jein

TEST INFO 5 Fouysnityces TEST INFO OFAL DU RHONE
sur une i @a ::;:'I;t"""’ Fouanituses tast_gha_020004 ::D
Consu":atlon ADR 2210 :""’::'"‘:U"M F 6w Ibudas ADR 290 Suppert APC
pour en faire s00s008 LI e pESSSTONSEMATERE o

Pl

apparaitre les

Four el e vkeuitats de voles techarche. cliques sur Festdte de 0 colonme b congidbret en prionad

détails

Type de marché :

Deseription :

Lieu d'exécution :

Pour rechercher et consulter I'avis

cliquez sur @vis ».

Si l'avis a été publié via la plateformeese coneme e
de publication « Marchés Online e
vous pourrez le consulter. Si l'avis
n‘apparait pas, vous devez |
rechercher sur des supports ¢
publication traditionnels (BOAMP,
JOUE...).

Foumitures

IMPRESSION, STOCKAGE ET LIVRAISON YENVELOPFES IMPRIMEES
SUR LES SITES DE PARIS, ARCUEIL, BORDEAUX ET ANGERS

Franee Métispalitaine

1 actobie 2004 14hdd (heure de Faris)
16 novambre 2004 - 16H00 (haure de Faris)

1l reste 34 jours) ot 1 heurs(s) pour répondre 3 cette consultation

Lots
NE de ot Intitulé
M impression ockage et liviaison & enveloppes imprimées pour
Paiis i

impression Aockage et livrais
Bordeaus &t Angers

- on denveloppes imprimées pour

@m

o |



3 Télécharger un DAC

Cliquez sur o o

« DAC » pour : o :::::: ot
accéder au 2 e o B
Dossier d’Appel 2 Intituté tot €
a Candidatures

de la

consultation. RSN TS T QT
e |

3.1 Identification
Afin de pouvoir télécharger le DAC, vous devez valestifier.

Ces informations sont destinées a renseigner tgstres de la personne publique qui a initié
la consultation. Elle permettront a la personnbligue de maintenir une correspondance
avec I'entreprise soumissionnaire : notificationndedification de DAC ou de DCE, demande
de piéces complémentaires, déclaration de maratséssate ou infructueux etc.

Il est donc indispensable de fournir une adressalemlide.

Par ailleurs, vous pouvez décider de créer un <t®nconfort ». Auquel cas, ces
informations seront sauvegardées par achatpubiiceua vous communiquera par email un
identifiant et un mot de passe. Lors de vos promsaiconnexions a la Salle des Marchés
dématérialisée dchatpublic.com vous pourrez vous identifier a I'aide de ce casmgainfort.

3.1.1 Vous ne possédez pas de compte confort (premi  ére connexion)

Salle des Marchés Entreprises = Rechercher = Télécharger DCE = Saisir info entreprise

Remplissez le

Vous pessédez deja un compte senfort: leberifiant

formulaire suivant afin B
de pouvoir télécharger
le DAC f‘f:';‘:‘:i.“:ﬁ.“‘?’::ﬁ";fl:: L T, S Your paT o bt &4 | arig 12 paneh dune Su nsayolrhes ":"“"‘“” ratatives
*  Ciwilité® bonsieur b = EMar
- Mom® . Adresse®
- Piinam - Adiese
- SIREN | . Wille®
*  Pas France ~ *  Tel Faw

o

anmelles coient collectbes et traithes par achaipublic.com pour
sient bansmizes Jux pesonnes publiques afin que ot lles-ci puissent
ligatoires ne peimetira pas la validation du formulaire. De fait il

Cliquez sur
« Valider »

Contormément 3 1a législation applicable en matiée de denndes § catactine persennsl, Ie traltement des donndes et 2ssuré en touts shourité st
confidantialit, En oubia. la soumizsionnaine benéficia &'un dioit & aceés ot de rectifieation sur 65 donndes nominatives. L'axeicics de cor droits 56 13it an
iy Ak dubadiiggs Tuivante | SU0po A chalpublic com

Aldde




Cochez la case Je certifie avoir
pris connaissance de la Charte
d’Utilisation du service » e e

Cattn, Senine. frasat B AnTeel 0 et Dnir Sl dh ot Bt 4 L) Snse s

Lors de votre premiére connexion, il i

VioArs smarepeine - 1 S -

est conseillé de créer un compte 75015 pase

-

T L T Lk

COﬂfOI’t . e o il iyl e Tata i faca Foaaa
Cochez la caseje souhaite reCeVOIr e ummmmn s st st pmaecn uver
Rt AP.C 2 CEL_ D00l _OetRtfeaEN

une confirmation par mail ... ». Mo MPEEESION, STOCKAGE €T LVRATSON SEMVELOFES iaremalEs SUR LES SITES B8 PARIS. ARCYER.

.

O ganssETe | Caure dap dipdl ol cohesgnabens

Cliquez sur €onfirmer » @ v o cammatsmimca 4013 Chale G1ASson o4 service

3.1.2 Vous possédez déja un compte confort

Cliquez sur «tiliser ce

Compte » Le compte de M Durand est actuellement authentifié : Utilizer ce compte

Changer de Compte

Cochez la caseJde certifie | o mmsm s v v v
avoir pris connaissance de i a—ms -
la Charte d'Utilisation du

service»

Cliquez sur «Confirmer »

et Tl RS BEOD  BATCE



3.2 Télécharger le DAC

Vous pouvez télécharger soit tous les dossieremigne pas la personne publique ; soit
choisir les dossiers que vous désirez (par exengptélécharger que la deuxieme version du
DAC). Cochez simplement les cases qui corresporalentiossiers que vous souhaitez
télécharger.

De plus, au sein méme de ces dossiers vous poaité¢glécharger tous les documents soit ne
télécharger que les documents qui vous concernent.

Reportez vous a la section en question.

3.2.1 Télécharger tous les documents

Irvtitiilé @ AOR 2210
O ganvisme ; Sugpord AFC
Référence publique : A0R 2210

Cochez les cases assocCi@e: reerenceanc: ol amoamiris
aux dossiers du DAC a
télécharger et confirmez en

Liste des documents disponibles :

validant sur Joocuments ——————Joweswsepit |
« Télécharger » daewlzip 2% oetabie 2004 - DOMAZ (heure de Faris)
davwl zip 22 actabne 3004 - 0O hEd (heure de Faris)

partiefeme

Falle des Marches > Repondre 3 une consultation

A I'ouverture de
I'environnement
Java, un message

Averlissement - Sécuriié E'
demandant @‘ AECERIEEVOLS [ CEMScal du Sibe Wb~ Schalpublic cOnT 8n v dun échange
I'acceptation des o s
ce rtiﬁcats sughienticité de Padiour vérifide par“achatpublic corm®
aChatpU blICCOm -"ﬂ__ L cerifical de sécuniltd a &1 dmis par une sociéld quin'est pas digne de confiance

apparait. Cliqguez sur
« Toujours » pour

|ancel’ |e démarrage ::f“‘\.llj::s:aa::v:ilﬂlgz::::f::i:ﬁ:::::;::::g :::imuztwu"a:haipuhlc.:urrrssl
de I'application. HERSES

ﬁ‘- Le cerifical de séeurité n'a pas expind &1 et encore valide,

| Pl oo oétass




Cliquez sur le bouton Charmin de destination -
«choisir un répertoire » Téagohargar

afin de définir

'emplacement du DAC a
télécharger

2 Enregistrer E|
, . ; . Enregistrer dans © 3 ertreprises « 5'__| =B
Sélectionnez le répertoire de [e) — i
destination et cliquez sur le bouton LI ~pepyhag
« Enregistrer » (4 @ mnegore
tﬁ 1) tromb0E10_test
Bureau
=
Mes documerts
Posie.éfml
‘g Mo de fichier: | DCE_0BS10_1 W Enresistrer DI
Favorisréceatl | Fictiers dutype s [Tous s fiotiers v
Cliquez sur Charnin e destination - 7
« Té|éChargel’ » Chwisir Répertoire
A Ia fln du téléCharg'ement’ Cible du Téléchargermant : C:\ ... \WWeve AFC e _tasts, ses\DCE_IF10_2\
la mention «Terminé» —
apparatt, — I ae e

cliguez sur Quittez » @

Le DAC téléchargé est disponible au format .zipsdawtre répertoire de travail.

3.2.2 Télécharger une partie des documents

Intituilé & ADR 2210

O ganisme : Suppod AFC

Cochez les cases aSSOCIEE: ritirence pubique: sor2z10

au (X) dOSS|er(S) a Reférence AP.C : CSL_2004_smRTHILLH
télécharger et confirmez en

Validant sur «Télécharger Liste des documents disponibles :
partiellement »

‘ dnewl T 22 aetobie 2004 - DOhAZ (haute de Far)
daeviaip 2T octoloe 2004 - 08haT (heure de Fari)

Tékcharaer - DéfpoEar Lie sl m




Sélectionnez les documents
qui vous intéressent et _
cochez sur d&élécharger»

oooooono

Cliquez sur le bouton Chemin de destipen

«choisir un répertoire » Téagohargar

afin de définir \
'emplacement du DAC a

télécharger

‘A Enregistrer El
, A , . Enregistrer dans : 1) erfireprises ~ ¥ "__| =
Sélectionnez le répertoire de ) P i— i
destination et cliquez sur le bouton I —teping
« Enregistrer » e [O enveawie
{j 1) tromb0s10_test
Bureau
</
Mes documents
Posﬂe.é-t!;auail
‘g Mo de fichier DCE_0810 1 \ Enregistrer
Favaris réS8m | Eiotiers dutyne :  [Tous les fichiers v

Cllquez sur Chemin de destinstion @ #
« Té|éChargel’ » Chwisir Répertoire

Cibfe du Téldchargerment : G\ ... \devs AFC o L Eastsy sesVOCE_T410_2%

Cliquez sSur (QUitteZ » Chalsir Répertaire

Terminé [

e

Le DAC partiellement téléchargé est disponiblea@mft .zip dans votre répertoire de travail.



4 Deéposer une candidature

Pour pouvoir déposer votre candidature de mani&meatérialisée, vous avez besoin
d’un certificat de signature assortit a sa clé (E&B/carte a puce/logiciel) que vous

3 devez vous procurer auprés d’'une autorité de watibn reconnue.
Pour accéder a la liste des autorités de ceribicaeconnue cliquez sur le lien
suivant :
http://www.achatpublic.com/appli_apc/AcListe

Date d'ouverture de la salle : 22 octobre 2004 - 0ORAS (heure de Paris)

Date limite de dépot does plis: 22 octobie 2009 - 1837 (hewie de Pails)

Depuis la fenétre « détail
de la consultation », cliquez

1 rerte 2 haure(s) avant 13 date limite da tamize des plir,

sur le bouton Képondre »

Lots :

N* de lot Intitulé

1 Intituld fot A
2 Intitulé lot B
3 Intitulé It C

T T |

A I'ouverture de I'environnement Java, un messageahdant I'acceptation des certificats
achatpublic.com peut apparaitre. Cliquez stliogjours » pour lancer le démarrage de
I'application.

4.1 Identification

4.1.1 Vous ne possédez pas de compte confort (premi  ére connexion)

Salle des Marcheés Entreprises > Rechercher > Téléchar ger DCE > Saisir info entreprise

Rem p | ISSeZ Ie Vous possédez deja un compte confort : ldentifiant
formulaire suivant afin [ e |
de pouvoir télécharger

Attertion les infermations que wous allez sasie sont importantss. Elles vous permettiont tout au long de la pln(&dum d tacsuodr les informations mlatives
Ie DAC 412 prociduie | mpiricatians du dater, raelificalits G cahler das changas, eis.. N

. Chilibe honsiaur bt *  EMair

*  Hom" [ * Adresse

- Pué nom< - Adesie >

*  Raizon soc le* e

*  SIREM . Ville

*  Pays France ~ *  Tel Fax.

o

"t ehamps obligateites

C | | q ueZ Su r En validant le formulaire, le soumissionnaice acceple que les données caactéies pesonnelles soient collecties et traitées par achatpublic.com pour
Tutilization de ses cervices, Le soumissionnaite acoeple galement que ces donndes soient bansmizes dux pemonnes publiques afin que osllesci puissent
I 'd lui adieszer towbes les informations relatives 3 la procédure. L'abzence de mentions obligatoires ne permetiva pasla validation du formulaine. De fait il
« Va I er » sera impossible de powveirtélécharger les doouments ains que d'en assurer e swii.

Contormément 3 la ldgislation applicable en matidse de donndes 3 caractine personnel, le fraltement des donndes est assurd en toute sdourité ot
confidantialiti, En soumissionnaie binéficia d'un deoit o aceds st de sackification surses donndes nominativer. L'exarcica da ces droits 5o 1ait an
derivinb i

Valider

Aldde

-10-



Cochez la case Jde certifie avoir
pris connaissance de la Charte e s s s e
d’Utilisation du service » e " Garna

D S g o1 TAC . 1

Cattn, Senine. frasat B AnTeel 0 et Dnir Sl dh ot Bt 4 L) Snse s

Lors de votre premiere connexion, il _ .
est conseillé de créer un compte ' 25015 b
confort : —C o+ RS bbe bot's D4 rad boroeTiaie KIS HION

Cochez la caseje souhaite reCeVOIr e ummmmn s st st pmaecn uver

- . . Rt AP.C 2 CBL_ 2004 _OetftsoEH
une confirmation par mail ... ». s, | MPEEESION, BTOCKAGE ET AIVRASN SENVELOFFES IMPREMACES SUR LES SITES DE PARIS, ARCUER.
ety

Vos informations sont sauvegardees " e s s
il vous sera envoye par email un Iogi@m e i i
et un mot de passe.

Cliquez sur €onfirmer »

4.1.2 Vous possédez déja un compte confort

Cliquez sur «tiliser ce

Compte » Le compte de M Durand est actuellement authentifié : Utilizer ce compte

Changer de Compte

Cochez la case Je certifie o mmmnsmmmmans me v s
avoir pris connaissance de s
la Charte d’Utilisation du

service» ‘ -

Cliquez sur «Confirmer »

e (st ot il aBior d sarics

-11-



4.2 Création du pli de réponse « Candidature »

4.2.1 Sélection d'un répertoire de travail

Votre travail doit étre |F=E= o

Nom enveloppe Etat

sauvegardé dans un
répertoire existant et
vide.

Cliquez sur

Remarques : Une fois gue vous surer choizsi votre répertoire de sauvegarde sur votre ordinateur,
n'essayer pas d'en modifier m. te teny. Ne le dép pas, et R'en Das ron plus le pom.

£n effet, vous rirquerier de ne pius pouveir y résccéder & partir du menu “Mes consuiis)
Répertoire de sauvegarde : | | "
2 ——m™

Nom & donner & vatre travail : (champ obligatoira)

lLe ternps restant pour |la réponse : trop tard pour envoyer la réponse

de = de pour uotre nouvesu pli. Il ua regrouper vos différantes anveloppes :

« ParCOU rlr » ca;dldalu et iow offra(s). Ensulte, donnaz us nom & votre trayail.

Création du phi I H consts des lop ] | Dapit du pli [ virification du dépit
Précédent Susite [ Quitter ] [ Aide ]
Taille aatirie du plis 0 Cctels | Tarps astimé d'émission (aver un modem 128 Khits/a)i < 1 minute
—

. . | ertreprises . =
Sivous ne disposez pas ...,
d’'un répertoire de travail = acraro

) ACR_1910

vide, créez le : £3 AOR 2010

2 AOR_2210

Cliquez sur l'icbne - i P
« créer un nouveau pE Mouvesu dossier B
répertoire »

L reponse&0R2110

et renommez le nouveau |
dOSSIeI‘ Nam de ficheer | Wi, APOBUreaundemo_testsienireprisesiNoumwnean uosslerf
Fictisrs U1yP=:  Tous les nohiers =

e . . ¥ ) entreprizes | T D 3E
Sélectionnez votre dossier : -
. D ACO2110
de sauvegarde et cliguez = #orario
- D AOR_1910
sur «Ouvrir » &2 AoR_2010

O AOR_2110

IC) AOR_2210

G
I cycle-0-pli-1-test

D) reponseA0R2110

o de fichier “gsidevs Axmeauﬂemo_wﬂs\edwlmucﬁ_?ﬁ'

Fichiers dutype:  [Tous les fichiers )

-12-




4.2.2 Nommer votre travalil

Remplissez le champ

« Nom a donner é Votre Cobtals g - Cancidature ACRIH0
travail » || sandidatiee Wan chiffrie

BHEEEANAE w : e Paur voteR

pli. 11 va Wl difdranta s anvaloppar |

camdidaturar st ou oMl e TR

L

B Ll T e e Y

BEmargEr | Une Flr gus vawr waltra ri e o wabee sl "
warsares pas Fan modifier Ja contpny. Mo he dplycas pas. at a'sn chasges par son plor e nom.
o affet, raws rireveries du ne plur § partir du manu “Wes cosseltations”.
Cllquez sur Ie bouton Rbpartoirs de sarvagands | | b APCHBurs sl TINGS, EE ILE Sntrepris s s ACE_2310
« SUite» o b donever b votre travad | (champ obbgateal Carndidatere AORTIL0
MHEI AR petur L rdponde | 3 haured T4 eanute s
rkatien du ol 1 { Consisiuisen dos Dbt o i [t Firittcasion de dinir
i (oo e J[ e ]
Taile astimaba du phis O Octets | o st démisstontaver un medem 128 Khits /x| ot
4.2.3 Constitution de I'enveloppe
Cliquez sur
|’enve|oppe de Cwitads cha pl - Cancidature ADR230
N Hom enveloppe Etat sam fichier I Etat
candidature pour ._.md...m,"'*‘“‘“h
la sélectionner
puis cliquez sur le
bouton
«Ajouter » dans
la colonne de
droite.
'C_*,) =avergarde
(2] doe-v zip
Sélectionnez les =°f"°f=">=—h**°=
N = plaguette CPH oo
documents a ] présertation_cohSARL doc
ajouter dans
I'enveloppe
constitutive de
votre candidature
et cliquez sur
« OuVvrir » Mam de fichier : | placuette_cPH doc L owrir )
Fichiars du type : |Taus les fichiers ol | W]

-13-




4.3 Signature du pli

Une fois que vous avez R R s oL
iouté P | T
ajouté tous les documents || sensssnne Blicaa oo Wi —

dans Votre enveloppe préiantation_g.. Aah 2ighd
« Candidature » vous devez
les signer.

Ajater

Si vous disposez d’'une clé
de signature (clé USB ou |

Carte a puce) introduisez_la 5l tous les documents sont prits, signés... Yous pouvez passer au chiffrement du pli. Cholsissez "Sulte”
dans son lecteur

Cliquez sur «igner » pour
signer les documents un a

Le temps restart pour la réponsa | 3 heures § minutes

Un OU SUK( tOUt Slgner » Crkatien du pli r——ilmu..du-nh"u I l-inip.!tdupll Hv&lﬁumnd«ﬁpit
pour I'ensemble de vos [ précident | [ suite | [ utter | [ mide_|
documents.

Dans la fenétre Sélection [ Eririmt e R

d)un Certlflcat de Chiffrememi:ﬂ:ire : nubl"ojtéw L D::e d'expiration

signature », choisissez Cal sotatoteon  JURADL—————

votre certificat de signature
dans la liste et cliquez sur Nom fichier Etat visusliser

Déclaration du .. non signé

« Valider ».

Ajouter
_
Signer

Si besoin, entrez le code e

PIN de votre clé de

Constitution ¢

Slgnatu re et Cllquez Sur Si tous les docurnents sont préts, Signés... Wous pouvez passer au chiffrernent du p|i‘ Choisissez "Suite"
« Ok ».

Quand tous les documents
nécessitant une signature
sont effectivement signés,
VOUS pouvez passer au
chiffrement (cryptage) du  |ls temes restant pour 1a réponse « trap tard pour snvoyer ia répanse

p|| en Cliquant sur guite ». Création du pli [———+{ constitution des envelopgpe———f——| Dépit du pli ] verification au

[ Précédent q [ Suite ]) Quitter ] [ Aide ]
| Taille astimée du pli: 70,5 Ko ?eﬁps/estimé d*émission(avec un modem 12% Kbits /s):
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4.4 Chiffrement du pli

Cliquez sur dancer le
chiffrement » pour effectuer
le chiffrement des plis

Attention : une fois la
procédure de chiffrement
effectuée, vous ne pourrez

'15mlmdﬁu1nnm Buirs dive spposis s eovban den aresleppan i Miress du chlfremans.

plus modifier vos documents.
T =l el s ] R - W e R
Prbcidest || tuite | [ ouitter || ands |
Taille o taves che pdes 575 Cunetn ;Iwn“d’mwmm AR it a1 n e |
& &

Chiffrarmant das envaloppes

Chifframant Envalapps candidstss
Chifframant Envaloppe offre-lokl
Chifframant terming,

Une fois le chiffrement terminé, cliquez sur
« 0k » dans le pop up, puis suskite » dans
la fenétre principale pour passer au dépét d

4.5 Deépobt du pli

B DeEpat du pli

Cliquez sur Dot du i
« déposer le . — '

Envoi de Fempreictes dw pli
Enval du troussess de cdas

pli ». Lorsque le Lo Bl Sr oo g et
dép6t du pli o Tone chues L=
apparait comme

terminé dans le o[ ]
pop up, cliquez
sur «ok ».

Votre pli est
maintenant r'-_m:::.-; ::‘::::l‘:::;ttﬂlnrh pA", Fapplication v constitenr ba gl fined § partr de vos snvaloppes
stocké sur la

plate-forme de i Cee==t=rt

dématérialisation.

(ILM::I .l Saibes thad s .l(ﬁl.mﬂi 'imlﬁi IIII:II'. I 4 “:mﬂﬂ
Cliquez sur BT A T L AT
« Su'te » Taille estinmbe du pliz B78 Ociels wwam(u—:mm 128 Ehits fu):
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4.6 Veérification du dép6t

Détads: cu pli ; Candidatre ACRIZ0 (Conbeny ce Menvsioppe:
D_lmw Etat romn: fichier Etat
. || candidature hiffeéa I3 Bqu lermo, doc g
Pour obtenir les preuves de - R,
dépdt de pli, cliquez sur
« Veérifier ».
Cliguer sur le bouten pour wérifier la preuwe de dépdt.
te ¢ ragtank pour ls répones 2 haursr 50 minvtes
Criation du pli Constitwtion des enveloppes Dipat du pli Wisification du dépét
Pricddent Suite Quitter | | mide |

L'opération est maintenant terminée, cliquez sWuiter » pour sortir de la Salle des
Marcheés.
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5 Télécharger le DCE

Dans une procédure d’Appel d’Offres Restreint, sglgs entreprises dont la candidature a
été admise, peuvent accéder au DCE.
Si votre candidature a été sélectionnée par laopaespublique vous recevrez un email.
Cet email vous communiquera 2 liens :

- Un lien qui vous permettra de télécharger le DCE

- Un lien qui vous permettra de déposer votre Offre
A ces liens sera associé un identifiant et un reqiakse. Conservez-les précieusement.

5.1 Connexion a I'espace d’échange sécurisé

Dans le mail en provenance de « notification@serachatpublic.com », cliquez sur le lien
qui vous invite a télécharger le DCE.

Vous accédez a une Espace d'échanges sécurisés >
fenétre Veullez renseigner le code fournit dans le mail pour le document échangé sutvant:

d’identification.

IDENTIFIANT : 10305
Renseignez le champ  ©ede: — |
avec le code qui vous @
a été fourni.
Cliquez sur
« Valider »

5.2 Choix du répertoire de sauvegarde

Espace d'échanges sécurisés > Collectivité Support APC > Consultation AOR 2210

FPour télécharger les fichiers, choisissez le répertoire de travail

Pour sélectionner votre

répertoire de travail,
Cllquez sur @hOISII’ Chemin de destination : C:% ... gs'devb.APCYBureau ' demo_tests entreprises ADR_:

RepertOIl’e» T&l&charger
~—

Téléchargement du fichier
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03 002110
I3 A0R_1710
03 A0R_1910

I ACR_20M0

I ACR_2110
Sélectionnez votre ;_=. a.0R_2310
répertoire de D oyele-D-pli-1 test

) reponseAOR2110

destination et cliquez  ; gac1 zio
sur «Enregistrer » ] resistren.csv

Mo de fichier: | MOR_2210 (_Erregistrer 3
Fichiers dutype:  Tous les fichiers b

5.3 Télécharger

Cliquez sur Téléchargement du fichier

« TeIeCharger » Cible du Téléchargement : C:% ... gsidevi. APLCY Bureaudemo_tests' entreprises" AOR_2Z10%

Choisir Répertaire < Télécharger >

La mention
« Terminé»
S’afﬁChe Ezpace déchanges sécurisés » Collectivité Support APC > Consultation AOR 2210
Pour télécharger les fichiers, choisissez le répertoire de travail
L,e ,DCE e,St Telechargement du fichier
téléchargé sur
Votre poste de Cible du Téléchargement : C:% ... ewbi.APCY Bureau’demo_tests' entreprises  AOR_Z2Z210%DCE"

travail en format

Re-Télécharger

.Zip.

Terminé [ __________________________________

Cliquez sur

« Retour » pour
rechercher une

autre

consultation ou

fermez la fenétre

pour quitter.
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6 Deéposer une Offre

Dans le mail en provenance de « notification@serachatpublic.com », cliquez sur le lien
qui vous invite a déposer votre réponse.

6.1 Connexion a I'espace d’échange sécurisé

Vous accédez a une
fenétre
d’identification.

IDEMTIFLANT = 1030%

Renseignez le champ __,..
avec le code qui vous— @
a été fourni.

Cliquez sur
«Valider »

6.2 ldentification

S| vVous pOSSédeZ un Comp‘ A P T T —
confort, remplissez le
formulaire concerné et
cliquez sur «/alider »

Sinon, remplissez ce
formulaire et cliquez sur
« Valider »

Cochez la case Je certifie

avoir pris connaissance de

la Charte d’Utilisation du

service» R e

Lors de votre premiére
connexion, il est conseillé -
de créer un compte confort (0) & L

WEAT & EPAT SpH b T

Cochez la caseje L ot mstion déctemelues o bo 1486t peenera s DT
souhaite recevoir une s, PSSt T OCHAGE €T UVRACEON EIVELOPPES MPRICES D LES SITER 06 PARI. ARCUER.
confirmation par malil B

‘ Confumer Lo

Vos informations sont
sauvegardées et il vous sera
envoyé par email un login

et un mot de passe.

Cliquez sur €onfirmer »
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6.3 Création du pli de réponse «Offre »

6.3.1 Sélection d’'un répertoire de travail

Votre travail doit étre Détads o pa: A v e p

Nom enveloppe Etat

sauvegardé dans un
répertoire existant et vide.

Cliquez sur 4arcourir »

Création cu pi

candidasturas atfou offra(z]). Enzuite, dennez ur noss & votre travail.
Remarguer : Une fols gue vous aurer choizi votre répertoire de sauvegarde sur votre ordinateur,

En effet, vous risqueries de ne plus pouvelr y réaccéder & partir du menu “Hes Consuwimen
Répertoire de sauvegarde : | | "
D

Nom & donner & votre travail : (champ obligatsire)

|Le temps restant pour la réponse : trop tard pour envoyer la répense

s de sauvegards pour vokrs nouveau pli. 1l va regrouper vos différantes enveloppes

n'essayez pas d'en e teny. Me le Jéplacer pas, et n'en changer pas non plus fe nom.

Criation du phi I e des lop I { oepst du pli " vasification du dépit
Pricédent Suite [ Quitter ] [ Aide ]
Taille astiméa du plis 0 Cctels | Tampas astimé démission{aves un modem 128 Kbits/a)i < 1r

. . ns: ._1m ises | " - FE El
Si vous ne disposez pas d'u =

& acoz2110

répertoire de travail vide, @ acks7io
créez le: & AcR_2010

) ADR_2110
Cliquez surl'icone « créer | =2272=°
un nouveau répertoire »

_ph 1=z
i Mouneau dossier e
= reponsefOR2110

et renommez le nouveau
dossier

Mo de fickhesr @ wE APOBUreaudemo_tests\enreprisesMounesun dogssier
Fichiers dutype:  Tous les fichiers |

(25 ) entreprises bt ? - ! =
O A002110
5 AOR_1710
3 AOR_1810
= AOR_2010

Sélectionnez votre dossier —#aor2110

T2 A0R_2210

de sauvegarde et cliquez sur == <—
. cycle-0-pli-1-test
« OUVI’I I’ » j r:parlse:l:\ﬁzno

Maen de Tichier = sgsidevt APC Eureauidemo_tesis\erireprises 8 0R_231 '

Fichiers dutype:  |7ous les fichiers 2
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6.3.2 Nommer votre travail

Remplissez le champNom a
donner a votre travail »

Silactiannes un répertoine de ssuvegerde pour votre nouveay pli Il va regrouper woz différentes enuelopm
candidatures etfou offre(s). Ensute, donnez o sem & votre travail.
e

En affer, vows mirguerier Lo ne plos pouvoir p réascodder & partic du rrene “Mes son.
Répartoire de sauvegerde | SiBuressidemeo_testilentreprisesiTestAGR_2230
Hom & donner & wotre travadl 1 (champ obligatoire) | Offre AGR 2310

tarnps restant pour la réponse @ 24 minutes

| e I _| Slaction das Eamstition Foe l_'l Dapdedu I_’I:

procident ([ suite )| Quitter | [ dide |

Cliquez sur le bouton Suite»

6.3.3 Sélection des lots

Cliquez sur
« Sélectionner»

1 das |

[ Cot o = Tt ot A
[tk n*2 - irtitald lat &
Lok ns® - teaituli lat &

Accucs snreiopse Sritke £éiactonods

Dans le pop up qui
s’affiche, sélectionnez les
lots pour lesquels vous
souhaitez faire une offre et | ||
cliquez sur &uite » ot s s :

Confirmez en cliquant sur
le bouton <oui » T ——

R I P —— I _l Comatitutian das | Dawarae i

| Prichdent | | swite || guitter || mide |

bt sl - Gt AORE 23100

Vos enveloppes d’offre
apparaissent dans la
colonne « détails du pli »

Cliquez sur Suite »

Cobatian du II Shlection des I .l Conutrtution deu |_.|m.::a |_.| viahcation du |
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6.3.4 Constitution des enveloppes

Cl|quez une D ks ou pi - offres ACR 2210 e =
Penveloppe pour fiieis o
la sélectionner i oot N ks T~

puis cliquez sur le
bouton

« Ajouter » dans
la colonne de

droite.

0 collectivités

i) entreprises

2 iuleity

) testouille

B snnexe_DAC_oct04.doc
) cLUEDO_SARL doc
DAC_oci0d.doc

] DCE_actog doc

E:. affreprix:] doc
@ offreprixz doc
) offreprix doc
@ Flaguettedemo cloc

@ présentstion_cphSARL doc

Sélectionnez les
fichiers a ajouter
dans I'enveloppe
constitutive de
votre offre et
cliquez sur
«ouvrir »

Marm de fichier : | of frepri:1 doc

Fichiers dutype . |Tous les fichiers

Recommencez

Crtails du pl - offres A0R 2210

Cortanl oe Penveloppe

lopération pour  [|55eed™ S e =
lensemble des || e b e
offres que vous ——
souhaitez déposer = ]
Tout signer ]
[ weotar.. |

6.4 Signature des offres

Mtals du pil ; offres AO0R 2210

Conbenu de fenveloppe

Actions sur bes fchiers

Nom envelopps Etat eoerny Fichber st
. . || offre-lotl Hon chiffrée " pry S
Si vous disposez ) ottre otz on hiteia R
|| offre-lotd ton chiffrée

d’une clé de signature
(clé USB ou carte a
puce) introduisez-la
dans son lecteur

Congdibution des erveloppes

Cliquez sur «igner »
pour signer les
documents un a un ou
sur« tout signer»
pour I'ensemble de

Le ta § reitant powr la i@ tard pour anvoyer 16 réponie

%i tous les decuments sonk prits, signés.., Wous pouves passer au chiffremant du pli. Choisizsses “Suite”

vos documents.

Création du Sledtion des Constitution des
L ’ anvaloppes 'l enveloppes

[-wi-u-d-m ][ Suite ][ Quaitter
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Dans la fenétre

« Sélection d’'un
certificat de

signature »,
choisissez votre
certificat de signature
dans la liste et cliquez
sur «Valider ».

Si besoin, entrez le
code PIN de votre clé
de signature et cliquez
sur «Ok ».

3
=2 Selection d & at de signature I

Titulaire Autorité Date d'expiration

hitfremepi-TEST il Ao ionn
@ G, 1 Achatpublic.com {63007 —

= =
Clabdar ) quittar |

- ur les fichiers

Nom fichier Etat

Déclaration du c... nan signé

Ajouter

Tout signer

Importer...

Constitution des e

Sitous les docurnents sant préts, signés... Wous pouves passer au chiffrement du pli. Choisissez "Suite"

Quand tous les documents

nécessitant une signature sonf
effectivement signés, vous
pouvez passer au chiffrement

(Cryptage) du pli en Cllquant Le termps restant pour la réponse @ trop tard pour envoyer la réponse

sur «suite ».

Création du pli [ constitution des envelopppe———t—+| Dépit du pli ] verification

[ Précédent q [ Suite ]) Quitter ] [ Aide ]
| Tailla astimée du pli: 70,5 Ko ‘F’éﬁps/esﬁmé d'émission(avec un modem 128 Kbits /1
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6.5 Chiffrement du pli

Cliquez sur 4ancer le
chiffrement » pour
effectuer le
chiffrement des plis

Attention : une fois la
procédure de

chiffrement effectuée, ©
vous ne pourrez plus

modifier vos
documents.

Une fois le chiffrement terminé,
cliquez sur «k » dans le pop up,
puis sur «uite » dans la fenétre
principale pour passer au dépot du

pli.

6.6 Deépot du pli

Cliquez sur
«déposer le
pli ».

Lorsque le dép6t

du pli apparait

comme terminé o
dans le pop up,

cliquez sur

« 0k ».

Votre pli est

maintenant

stocké sur la Q
plate-forme de

dématérialisation.

Cliquez sur
« Suite »

O
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6.7 Veérification du dépot

Pour obtenir les preuves de

dépét de pli, cliquez sur

« vérifier ».

L’'opération est maintenant terminée, cliquez suWpuiter » pour sortir de la Salle des
Marcheés.
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